Obec Tachlovice
Jakubska naves 8, 252 17 TACHLOVICE
Tel.: +420 311 670 638, IC: 00233871
Bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s., &.0.: 395196369/0800

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Starosta Obce Tachlovice
vyhlaSuje vybérové tfizeni na obsazeni funkéniho mista

administrativni pracovnik / urednik

Néapli prace:

* evidence obyvatel

* organizacni zajistovani voleb

* agenda CzechPoint

* evidence posty — spisova, skartacni a archivacni sluzba
* obsluha datové schranky

* vedeni ufedni desky uradu

* administrativni ¢innost spojend s chodem obce

» ptiprava podkladii pro jednani zastupitelstva obce
* koordinace projektl

* pfiprava a administrace vetejnych zakazek

« administrace dotaci

» ¢innost v rdmci Posta Partner

Misto vykonu prace: obec Tachlovice

Podminky:
* zkraceny pracovni uvazek 20 (25) hodin / tyden

* pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

* nastup mozny ihned

* 5 tydnii dovolené

* prubézné vzdélavani

* platové podminky se fidi dle zakona €. 262/2006 Sb., Zakonik prace a Natizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a sprave a
Natizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbéach a spravé ve znéni
pozdéjsich predpist, platova tfida 9 nebo 10

* osobni pfiplatek a vykonnostni odmény, pracovni benefity

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

* dosazeni véku 18 let

* plné svépravnost

« ob¢an CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada ¢esky jazyk

* beztthonnost ve smyslu ustanoveni 8§ 4 odst. 2 zakona ¢.312/2002 SB., v platném znéni
« minimalné sttedoskolské vzdélani zakoncené maturitni zkouskou, VS vzdélani vyhodou
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Pozadavky na uchazece/ku:

* organiza¢ni a komunikaéni schopnosti

* peclivost, systemati¢nost, spolehlivost, flexibilita

* dobra znalost prace na PC — uzivatelské znalosti na vyssi urovni (MS Word, Excel)

* praxe ve verejné spravé vyhodou

* zkouska zvlastni odborné zptisobilosti dle § 21 zédkona ¢. 312/2002 Sb. (pfipadné nutno
absolvovat do 18 mésict po nastupu do pracovniho poméru)

Uchazec poda pisemnou prihlaSku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

* jméno, pfijmeni a titul uchazece

* datum a misto narozeni uchazece

* statni pfislusnost uchazece

* misto trvalého pobytu uchazece, popt. korespondencni adresu

» Cislo ob¢anského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li 0 ciziho statniho
* obCana

» telefonni a emailovy kontakt

* datum a podpis uchazece

K prihlaSce se pripoji:

« strukturovany profesni zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a
o odbornych znalostech a dovednostech

* vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i neZ 3 mésice (u cizich statnich obcani téz
obdobny doklad osvédc¢ujici bezthonnost vydany domovskym statem; pokud domovsky stat
takovy doklad nevydava, doloZi se bezithonnost cestnym prohlaSenim)

* ovefenou kopii dokladu o nejvysSim dosaZzeném vzdélani

* prohlaseni o souhlasu s vyuZitim osobnich idaji vyhradné pro potfeby vybérového fizeni.
(Poskytnutim svych osobnich udaju v rozsahu prihlasky do vybérového Fizeni davam ve
smyslu zdakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, v platném znéni, a Narizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajit a o volném pohybu téchto udajui a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udajir), souhlas K jejich zpracovani a
uchovéni.)

Ptihlasku s poZadovanymi doklady je nutno dorucit osobné nebo pisemné v uzaviené obalce
oznacené
,, Vybérové Fizeni administrativni pracovnik - NEOTVIRAT*
nejpozdéji do 17 hodin dne 14. ¢ervence 2026,

Obec Tachlovice
K rukam starosty
Jakubska naves 8,
252 17 Tachlovice

Cvwr

tel.: 739 226 039, e-mail: starosta@tachlovice.cz



mailto:starosta@tachlovice.cz

Obec Tachlovice
Jakubska naves 8, 252 17 TACHLOVICE
Tel.: +420 311 670 638, IC: 00233871
Bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s., &.0.: 395196369/0800

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat zadného uchazece. Uchaze¢ nese naklady, které mu i¢asti ve vybérovém fizeni

vznikly.
V Tachlovicich 19. 6. 2026

Dalibor Auf
starosta obce Tachlovice



