Obec Vysoky Ujezd

TyrSova naves 113, 267 16 Vysoky Ujezd, tel.: 311 675 440, IC: 00234010, DIC: CZ 00234010

Obec Vysoky Ujezd, jako tzemni samospravny celek, zastoupend Miloslavem Kratochvilem,
starostou, timto

zvefejnuje

v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pracovni pozice
urednik izemniho samospravného celku.

a) Nazev uzemniho samospravného celku:
»  Obec Vysoky Ujezd (okr. Beroun).
b)  Druh prace
»  Vykon komplexnich spravnich ¢innosti na useku samostatné i prenesené ptisobnosti USC.
c)  Misto vykonu prace:
»  Obecni uiad Vysoky Ujezd, Tyr$ova naves 113, 267 16 Vysoky Ujezd.
d) Pracovni pomér:

» Hlavni pracovni pomeér.
e) Platové zarazeni:

= 0. platova tfida v souladu s natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zamé&stnanct
ve vetejnych sluzbach a sprave, moznost postupného pfiznani osobniho ptiplatku dle zdkona
¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist

f)  Pracovni tvazek:

= 0,5 - 1,0 (dle schopnosti uchazece pokryt specifické agendy dynamicky se rozvijejici obce).

g)  Zakonné predpoklady pro vykon priace (podle ust. § 4 zakona 312/2002 Sb.):

«  Fyzické osoba, ktera je obéanem Ceské republiky, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
obcanem a ma ve Ceské republice trvaly pobyt;

* v&k minimalné 18 let.

* Plna svépravnost.

= Bezthonnost.

» Ovladani jednaciho jazyka

» Splnéni dalSich pfedpokladi pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnim pravnim
ptedpisem (pozadavek na prokazani zvlastni odborné zpusobilosti dle § 21 zdkona €. 312/2002

Sb. do 18 mésict od vzniku pracovniho poméru).
h)  Jiné pozadavky (podle § 6 odst 2. pism d) zék. ¢. 312/2002 Sb.):
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» Ukoncené sttedoskolské vzdélani.
» Praxe v oboru spravy USC vyhodou.
» Znalost prace s PC a programy MS Office.
» Alespon zakladni znalost postupii dle zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozd¢jsich predpisii.
= Alespon zdkladni znalost zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).
» Schopnost samostatné prace, odpovédny piistup k plnéni tkolti, komunikacni schopnosti
(soucasti naplné prace je velmi ¢asta komunikace s vefejnosti).
»  Ridiéské opravnéni skupiny B vyhodou.
» Pfipadna aplika¢ni znalost zdkona €. 183/2006 Sb., o tzemnim pldnovani a stavebnim fadu
(stavebni zédkon) nebo praxe v oblasti stavebnictvi vyhodou.
» Zékladni komunikacni znalost anglického jazyka vyhodou.
= Zkouska zvlastni odborné zptisobilosti (ifednicka zkouska) vyhodou.
1) Nalezitosti prihlasky zajemce:
= osobni jméno, pfijmeni a titul zajemce
= datum a misto narozeni zajemce
= statni ptislusnost zajemce
* misto trvalého pobytu z4jemce a misto bydlisté zajemce, 1iSi-li se od mista trvalého pobytu
= (Cislo obcanského pritkazu, nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu zdjemce, jde-li o ciziho
statniho ptislusnika
= kontaktni tidaje zajemce (pro snazsi komunikaci) — telefon, e-mail apod.
= datum a podpis zajemce
k)  Vycet dokladi, které zajemce pripoji k prihlasce:
= vlastni Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich (véetné jejich ¢asového sledu a druhu
vykonavané prace), odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se uvedené ¢innosti
(vlastnoru¢né podepsany)
» kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani (na vyzvu obce zajemce piedlozi original
dokladu)
= vypis z Rejstiiku trestll (ne starsi jak tfi mésice)
» dalsi pfipadné doklady prokazujici zplisobilost a schopnosti zajemce podle pozadavkii obce na
vykon ¢innosti.
1) Predpokladany termin nastupu:
* Po ukonceni vybérového fizeni, dle dohody co nejdiive.
m) Lhuta pro podani prihlasky:
= Patek dne 23. dubna 2021, do 12:00 hodin.

» Pfihlasky dorucené po tomto terminu nebudou do vybérového fizeni zatazeny.
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n)  Zpisob podani prihlasky:

= Pisemné v zalepené obalce oznaclené: ,,Verejnd vyzva — urednik — neotvirat!*
0)  Misto podani prihlasky:

»  Obecni uiad Vysoky Ujezd.

» TyrSova naves 113, 267 16 Vysoky Ujezd.
p) Ostatni podminky

» 'V ramci pracovni pozice u velmi dynamicky se rozvijejiciho USC je 3ir§i moZnost
profesniho ristu. Nabizime stabilni zizemi a praci v pfijemném kolektivu.

= Pohovory s vybranymi uchazeci se uskute¢ni po telefonické domluvé.

= Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti dnti
po ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této lhiity budou nevyzvednuté doklady a podklady
skartovany.

» Starosta obce Vysoky Ujezd si vyhrazuje préavo vefejnou vyzvu zrusit bez udani divodu
v kterékoli jeji fazi.

q) Kontaktni osoba:

» Miloslav Kratochvil, starosta obce
r) Pripadné dotazy a informace:

= tel.: 724 181 724

» e-mail: starosta@vysoky-ujezd-urad.cz

Ve Vysokém Ujezdu dne 29. 3. 2021

Miloslav Kratochvil
starosta
Vyvéseno el. dne: 29. 3. 2021 Sejmuto el. dne:
Vyvéseno fyz. dne: 29. 3. 2021 Sejmuto fyz. dne:



