OBEC ROBLIN - OBECNI URAD ROBLIN
Karlstejnskad 4, 252 26 Trebotov

e-mail; urad@roblin.cz / www.roblin.cz

Obecni iiad Roblin hled4 uchazede/ku na pozici ,,UCETNI«
Misto vykonu prace: Roblin, Karlstejnska 4, 252 26

Ptedpokladany termin nastupu: 01.02.2022 na dohodu o pracovni ¢innosti na 2 x 4 az 6 hodin tydné
dle potieby

Napli prace:

. komplexni vedeni ucetnictvi obce

. komplexni vedeni rozpoctu obce, rozpoctového opatieni a rozpoctového vyhledu

. komplexni vedeni spisové a archivni sluzby

. zpracovani zaveére¢ného uctu obece

. evidence majetku, inventarizace

. evidence zdvazkl a pohledavek obce,

. mzdova agenda

. administrativa dotaci z pohledu ucetnictvi

. sprava dani a poplatki

. agenda CzechPoint,

Pozadavky:

. minimaln¢ uplné stiedoskolské vzdélani, vyssi odborné vzdélani vyhodou, s praxi na
obdobné pozici alesponi 2 roky

. dobré znalost prace s PC (Windows, MS Office, internet)

. organiza¢ni schopnosti, komunikativnost, schopnost jednat s lidmi,

. samostatnost, spolehlivost, peclivost, casova flexibilita

Vyhodou:

. znalost spravniho fadu, zdkona o obcich, zdkona o tcetnictvi a zdkona o rozpoc¢tovych

pravidlech izemnich celki, znalost Gi€etnictvi obci, znalost zdkona o mistnich poplatcich,
prace v prostiedi TRIADA a FLUX

Predpoklady uchazece:

. statni obanstvi CR, v piipadé ciziho ob&anstvi trvaly pobyt v CR
. minimalni vék 18 let, bezithonnost

. zpisobilost k pravnim tkoniim

. velmi dobra znalost ¢eského jazyka

V piipadé zdajmu o tuto pracovni pozici kontaktujte na telefonnim cisle 602398254
nebo 602398253 starostu obce Roblin Martina Mouchu nebo mistostarostku
Kateiinu Linhartovou.



